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Powiatowy Urzad Pracy w Srodzie Wikp. zamierza udzieli¢ zaméwienia publicznego
na przeprowadzenie szkolenia ,,Sprzedawca z umiejetno$cia obstlugi komputera, kas
fiskalnych i terminali platniczych”. W zwiazku z powyZszym zapraszamy instytucje
szkoleniowe posiadajace aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych Wojewodzkiego
Urzgdu Pracy do sktadania ofert wstgpnych w celu dokonania wyboru wykonawcy szkolenia
wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Program szkolenia obejmowa¢ powinien okoto 120 godzin lekcyjnych i uwzgledniaé
wiedz¢ o przepisach dotyczacych stosowania urzadzen fiskalnych oraz urzadzen
wspomagajacych sprzedaz (czytniki kodow kreskowych i ich rodzaje, metkownice 1 ich
rodzaje, obsluga terminali ptatniczych, kolektory danych), nauke obstugi kasy fiskalnej
z wymiang czg¢$ci eksploatacyjnej, programowanie urzadzen fiskalnych, obstuga przynajmniej
jednego komputerowego programu sprzedazowego (SUBIEKT albo SYMFONIA) oraz
¢wiczenia samodzielnego dokonywania sprzedazy.

Planowane jest szkolenie dla maksymalnie 10 osob bezrobotnych, ktore zostana skierowane
w jednej grupie. Zajgcia powinny by¢ prowadzone od poniedziatku do piatku w wymiarze
okoto 7-8 godzin lekcyjnych, przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych zajec
tygodniowo (art. 40 ust. 4 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy).
Godziny organizowania zaje¢ ustala si¢ migdzy 8:00 a max 16:30. W godzinach szkolenia
nalezy uwzgledni¢ przerwy. Istnieje mozliwo$¢ kumulowania przerw. Szkolenie planowane
jest w miesigcu wrzesniu. Szkolenie powinno rozpocza¢ si¢ i1 zakonczy¢ w tym samym
miesiacu. Szkolenie musi odbywaé si¢ na terenie miasta Sroda Wlkp., pod adresem doktadnie
okreslonym przez instytucj¢ szkoleniowa. Kazdy kursant powinien mie¢ mozliwo$¢ pracy
przy samodzielnym stanowisku komputerowym i kasowym. Uczestnicy powinni otrzymaé
materiaty szkoleniowe. Szkolenie powinno konczy¢ si¢ sprawdzeniem umiejgtnosci oraz
wydaniem dokumentu o ukonczeniu szkolenia zawierajace: imi¢, nazwisko i PESEL
uczestnika a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,
nazwe instytucji szkoleniowej, okres trwania szkolenia, miejsce 1 dat¢ wydania
za$wiadczenia, tematy 1 wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych oraz podpis osoby upowaznionej
przez instytucje szkoleniowa oraz dyplomu lub certyfikatu zawierajacego logo Unii
Europejskiej, oraz logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 1 informacje, Zze projekt jest
wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Oferta powinna zawiera¢ informacj¢ niezbgdne do oceny i1 wyboru wykonawcy,
uwzgledniajace:

- program szkolenia zawierajacy: (nazwg i zakres szkolenia, czas trwania i sposob organizacji
zaje¢, wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia, cele szkolenia, plan nauczania
okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem czgsci
teoretycznej i praktycznej, opis szkolenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych,
wykaz literatury, sposob sprawdzenia efektéw szkolenia)

- kwalifikacje kadry szkolacej (wyksztalcenie, dos§wiadczenie zawodowe, doswiadczenie
pedagogiczne)

- miejsce realizacji 1 warunki lokalowe (ilo$¢ 1 jako$¢ pomieszczen dydaktycznych,




wyposazenie w sprz¢t 1 urzadzenia, srodki dydaktyczne, materiaty szkoleniowe)

- posiadane certyfikaty jako$ci ustug,

- rodzaj dokumentu potwierdzajacych ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji,

- koszty szkolenia jednej osoby oraz koszty szkolenia facznie dla calej grupy,

- informacje dotyczace zaangazowania instytucji szkoleniowej w pozyskiwanie miejsc pracy
dla przeszkolonych oséb,

- doswiadczenie w organizacji szkolen w danej lub podobnej tematyce.

ZAMOWIENIE FINANSOWANE ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO.

Ponadto informujemy, ze przeprowadzenie szkolenia odbywa si¢ na zasadach i w trybie
przewidzianym ustawa z dnia 29.01.2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2004
roku nr 19 poz.177 z pdzniejszymi zmianami), w szczegdlnosci art. 4 pkt. 8.

Oferty prosze ztozyé w sekretariacie ( pok. nr 15) Powiatowego Urzedu Pracy w Srodzie
Wikp. lub przesta¢ droga mailowa na adres: posr@praca.gov.pl (oryginat droga pocztowa)
w terminie do 1 sierpnia 2011 roku.

Zataczniki:

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania oferty.

2. Kserokopia zaswiadczenia o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji
szkoleniowych.

3. Wzé6r dokumentu o ukonczeniu szkolenia zgodny z obowiazujacymi zasadami
zawierajacego
e numer z rejestru;

e imig¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢;

nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

forme 1 nazwe szkolenia;

okres trwania szkolenia;

miejsce 1 dat¢ wydania zas§wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego

ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

e tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych;
e podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.

4. Harmonogram szkolenia zawierajacy informacje dotyczace: dat, godzin rozpoczecia i
zakonczenia zaje¢ oraz realizowanej tematyki.

Oferta powinna by¢ podpisana i opiecz¢towana imienng pieczatka osoby uprawnionej do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym lub osdb/y upowaznionej. W przypadku tych
ostatnich nalezy przedlozy¢ upowaznienie.

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu albo kserokopii po§wiadczone;]
za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce.



(pieczgc jednostki szkoleniowej) (miejscowosC i data)

OFERTA WSTEPNA

do wyboru wykonawcy SzKolenia ........ccoeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiaeen

1. Dane o jednostce szkolacej:

2. Miejsce realizacji 1 warunki lokalowe (ilo$¢ 1 jako$¢ pomieszczen dydaktycznych,
wyposazenie w sprzet i urzadzenia, $rodki dydaktyczne, materialy szkoleniowe)

ZAJQCIA tEOTELYCZINE .. uet ettt ettt ettt et ettt et e ettt et et e et et et

3. Kadra szkolaca ( liczba os6b wraz z ich imiennym wykazem, kwalifikacje: wyksztalcenie,
doswiadczenie zawodowe, do$wiadczenie pedagogiczne)
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Z tego:

*koszty kursu 7t

* koszt ubezpieczenia NW L zt

* inne koszty (np. koszty egzamindw) ............ocoiiiiiiiiin zt
6. Nadzor wewngetrzny shuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego szkolenia .....................
7. Posiadane certyfikaty jako§ci ushug ....... ..o

11. Program szkolenia:

a) nazwaizakres SZKOIeNIa ............oiiiiiii i e,

- liczba godzin ogdtem ......... zegarowych........... lekcyjnych..................
Sliezba dnd ..o
- czestotliwose zajeé w tygodniu (dni) ....ooeeeeiiiiiii

b) wymagania wstgpne dla uczestnikoéw szkolenia

d) plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar (prosze

wpisac lub dotaczy¢ do oferty)



Tematy zajec Godziny ogotem Liczba godzin Liczba godzin
edukacyjnych teorii praktyki

e) opis szkolenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych (prosz¢ wpisaé lub

dotaczyC dO KTty ) .. e

Podpis i pieczatka osoby upowaznionej

Zataczniki:
1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawione nie wczesniej niz sze§¢ miesigey przed uptywem terminu sktadania oferty.
2. Kserokopia zaswiadczenia o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych.
Wzoér dokumentu o ukonczeniu szkolenia zgodny z obowiazujacymi zasadami zawierajacego
numer z rejestru;
e imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢;
nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;
forme i nazwe szkolenia;
okres trwania szkolenia;
miejsce 1 dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji;
tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych;
podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.
4. Harmonogram szkolenia zawierajacy informacje dotyczace: dat, godzin rozpoczgcia i zakonczenia
zaje¢ oraz realizowanej tematyki.

Oferta powinna by¢ podpisana 1 opieczgtowana imienna pieczatka osoby uprawnionej do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym lub oséb/y upowaznionej. W przypadku tych ostatnich
nalezy przedtozy¢ upowaznienie.

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu albo kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce.

Oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Srodzie Wikp. lub przestaé¢ mailowo
na adres: posr@praca.gov.pl (oryginat prosze¢ przesta¢ listownie) w terminie do 1 sierpnia 2011 roku.
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